REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

O CEMPES - CENTRO DE MEDICINA E PROJETOS ESPECIAIS, pessoa juridica
de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n® 19.071.461/0001-83, com sede Rua
Monsenhor Lustosa, n® 25, Centro, Barra Mansa/RJ, CEP 27310-121, através de sua
presidente, Sra. Marilena Aparecida de Medeiros, PUBLICA o presente Regulamento de
Compras e Contratacdes, tendo em vista a aprovacdo do Conselho de Administracdo
datada de 29 de marco de 2023.

Artigo 1°. Este Regulamento tem o propdsito de fixar normas e procedimentos internos
a serem observados no processo de aquisicdo de bens e materiais de consumo e
contratacdo de obras e servicos conectados a execucao das atividades do CEMPES na
administracdo das unidades publicas sob seu gerenciamento, sendo a observancia de tal
regramento obrigatdria frente aos repasses recebidos do Poder Publico em decorréncia da
formalizacdo de Contratos de Gestdo, Termos de Colaboracdo, Termos de Fomento e/ou
outras modalidades de parceria/ Convénio com a Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. A participagio na Selecio de Fornecedores implica a aceitago integral
das normas da Concorréncia de Fornecedores e das instrucbes fornecidas aos

interessados, além da observancia deste Regulamento e demais normas aplicaveis.

Artigo 2°. As aquisigdes e contratagdes especificadas no art. 1° obedecerdo aos principios
da moralidade, boa-fé, probidade, eficiéncia, impessoalidade, economicidade, isonomia,
legalidade, do desenvolvimento nacional sustentavel e da busca permanente de qualidade
e durabilidade, bem como o respeito de sua adequacdo aos seus objetivos.

Paragrafo Unico. As compras e contratagbes regidas por este Regulamento serdo
orientadas pelo critério da maior vantajosidade ao CEMPES, avaliagdo feita a partir de

parametros objetivos e previamente fixados.



Artigo 3°. Os fornecedores e prestadores de servicos interessados em contratar com o
CEMPES deverdo apresentar os documentos especificados na listagem abaixo, além de
outros eventualmente solicitados no decurso da negociag¢do ou do ato convocatorio:

a. Cartdo do CNPJ;

b. Contrato Social ou Estatuto atualizado e registrado no 6rgdo competente;
C. Balanco Patrimonial do Gltimo exercicio exigivel;

d. Certiddes de regularidade municipais, estaduais e federais;

e. Certid&o de regularidade com o FGTS;

f. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

g. Atestado de Capacidade Técnica;

8 1°. Em regra, somente sera contratada a empresa que atender a todos os requisitos do
presente artigo, aplicando-se a excecdo aos casos em que for demonstrado que a
apresentacdo destes documentos se constitui como mero formalismo.

8 2°. Fica assegurado ao CEMPES o direito de revogar o procedimento de Selecéo de
Fornecedores em caso de verificagdo de incapacidade técnica, administrativa ou
financeira do fornecedor selecionado ou em razdo da ma-qualidade do produto ou do

servigo contratado, inexistindo direito a indenizacdo de qualquer espécie.

Artigo 4° As contratacBes de que dispdem este regulamento acontecerdo mediante
processo de Selecdo de Fornecedores, através das seguintes modalidades:
a. Compra Direta;

b. Concorréncia de Fornecedores.

Artigo 5°. A Compra Direta sera utilizada nas seguintes situagoes:
a. Aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servicos de qualquer natureza de pequeno
valor, entendidas como aquelas que ndo superem o valor de R$ 5.000,00 (cinco
mil reais);
b. Aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servicos de natureza especial, com
fornecedor exclusivo ou cuja contratacdo através da Concorréncia de

Fornecedores seja desvantajosa para 0 CEMPES;



c. Aaquisicdo de bens e/ou contratacdo de servicos em decorréncia de situacGes de
calamidade e/ou emergencial, entendendo-se como aquela em que ha a
necessidade de que a contratacdo seja feita de forma imediata, com vistas a
manutencdo da prestacdo dos servigos publicos, para o atendimento de situacdes
de risco iminente a vida e a salde, bem como em casos em que a
urgéncia/emergéncia se demonstrar devidamente justificada, para atendimento do
interesse publico;

d. Nos casos em que a contratacdo do CEMPES ocorrer por contratacdo emergencial,
fica de imediato caracterizada a situacdo emergencial prevista no inciso anterior.

e. Aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos de natureza técnica especializada
de profissionais ou empresas com notoria especializagéo.

Paragrafo Unico. O processamento das compras diretas em razdo da hipotese com
previsdo no art. 5°, “a” devera ocorrer, preferencialmente, por meio de meio de

plataformas digitais com abrangéncia nacional.

Artigo 6°. As hipGteses que ndo se enquadrem como Compra Direta serdo realizadas
através de Concorréncia de Fornecedores.

8 1°. O processamento da Concorréncia de Fornecedores ocorrerd, preferencialmente, na
forma eletrénica, através de plataformas digitais com abrangéncia nacional ou através do
sitio eletrénico do CEMPES.

Artigo 7°. Em relacdo as aquisicOes estratégicas, caracterizadas como imprescindiveis
para evitar descontinuidade nos servigos, 0 CEMPES podera autorizar a Compra com
adocdo de prazo de vigéncia, sem alteracdo do preco proposto, a fim de caracterizar o
Registro de Prego para aquisi¢des futuras e eventuais, aléem dos quantitativos previstos
inicialmente, desde que haja aquiescéncia formal dos fornecedores e desde que seja
garantida a economicidade da aquisicdo, o que devera ocorrer de forma publica, objetiva

e impessoal.

Artigo 8°. O procedimento de Selecdo de Fornecedores serd realizado através das

seguintes fases, obrigatoriamente respeitadas:



l. Requisicdo de compra ou de contratacdo de servico, com caracterizacao
adequada do objeto;

Il. Publicagdo de documento com as regras previstas para a Concorréncia de
Fornecedores;

. Escolha da proposta mais vantajosa, de forma devidamente justificada;

IV.  Andlise da idoneidade e da regularidade documental da fornecedora que
apresentou a proposta mais vantajosa;

V. Publicacdo do resultado da Selecdo de Fornecedores, com a posterior emissao
da ordem de entrega e/ou celebracdo ds instrumento contratual com o

fornecedor selecionado.

8 1° Cabera ao Setor de Compras a conducdo dos procedimentos de Selecdo de
Fornecedores do CEMPES.

8 2°. N&o poderdo participar da Sele¢do de Fornecedores as empresas que possuam em
seus quadros dirigentes ou funcionarios do CEMPES, bem como seus cOnjuges,
companheiros, ascendentes ou descendentes até segundo grau.

8 3° Os documentos que integram o procedimento de Selecdo de Fornecedores serdo
arquivados, digitalmente, na rede interna de dados do CEMPES.

§ 4°. Para as compras efetuadas ou contratos firmados atraveés de meio eletrénico, serdo
emitidos os documentos obtidos nas negociagdes eletronicas, contendo as condig¢des do

negocio realizado.

Artigo 9°. Na selecdo da proposta mais vantajosa, em qualquer das modalidades, serdo
considerados os seguintes fatores, aléem do menor prego:
a. Custos de transporte e seguro até o local de entrega;
b. Forma de pagamento facilitada;
Prazo de entrega do produto e/ou servico;

c
d. Custo de operacdo do produto;

@

Vida util e prazo de validade do produto e/ou servico;
f.  Necessidade de treinamento de pessoal;

g. Qualidade comprovada do produto e/ou servigo;



h. Assisténcia técnica;

I. Garantia do produto e/ou servico;

Artigo 10°. Previamente a adjudicacdo de uma proposta, 0 CEMPES podera exercitar o
direito de negociar as condicfes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados

em termos de qualidade e preco.

Artigo 11. Os contratos celebrados pelo CEMPES devem respeitar as previsdes deste
Regulamento e estabelecer, com clareza e precisdo, as condi¢cdes para a sua execucao,
fixadas em clausulas que definam os direitos e as responsabilidades das partes, em
conformidade com a o documento que rege a Selecdo de Fornecedores, a proposta do

fornecedor selecionado e a negociacdo celebrada em cada caso.

Artigo 12. Os instrumentos contratuais poderao ser alterados mediante acordo entre as

partes, com a respectiva celebracdo de Termo Aditivo.

Artigo 13. Nos casos de aquisicdo de bens ou de prestacdo de servigos para entrega
imediata, considerada, neste caso, a execucdo em até 30 (trinta) dias, fica dispensada a
necessidade celebracdo do Termo de Contrato, que podera ser substituida pela ordem de
entrega.

Artigo 14. A execucdo dos contratos celebrados pelo CEMPES devera ser acompanhada
e verificada por um representante da Unidade que requisitou a contratagdo, que emitira
relatorio circunstanciado sobre a regularidade da execucédo e o nivel de desempenho da

Contratada.

Artigo 15. O processo de pagamento a fornecedores do CEMPES serd instruido com 0s
seguintes documentos:

l. Ordem de entrega;

Il. DANFE atestado por representante do CEMPES;

I1l.  Comprovacao de regularidade documental do fornecedor; e



IV.  Comprovante de pagamento, emitido pelo Financeiro.

Paragrafo Unico. Os documentos que integram o processo de pagamento a fornecedores

serdo arquivados, digitalmente, na rede interna de dados do CEMPES.

Artigo 16. A publicidade dos atos e documentos previstos neste Regulamento ocorrera
por meio de publicagdo no site institucional do CEMPES (www.cempes.org) e/ou por

publicacdo em outros meios legais, tais como jornais e/ou plataformas eletrénicas de

abrangéncia nacional.

Artigo 17. Os casos em que identificadas omissdes ou lacunas neste Regulamento serdo
decididos pela Diretoria Executiva do CEMPES, nos termos da legislacédo vigente e do
seu Estatuto, em respeito aos principios e parametros balizadores das contratacdes aqui

fixados.

Artigo 18. O presente Regulamento entra em vigor na presente data, haja vista a
aprovacao pelo Conselho de Administracdo, em 29 de marco de 2023, ficando revogadas
as disposicdes anteriores sobre a mesma matéria e/ou conflitantes com as disposicdes

elencadas na presente norma.

Barra Mansa, 03 de abril de 2023.

Marilena Aparecida de Medeiros
CEMPES - CENTRO DE MEDICINA E PROJETOS ESPECIAIS


http://www.cempes.org/

